惠請協助本機關 更改「機關學校赴大陸人員統計」之電子信箱，相關基資如下：
機關代碼：
機關名稱：
承辦人員：
電子信箱：
聯絡電話：
[bookmark: _GoBack](註)請記得蓋上人事室單位圓戳章再回傳至 (02)2389-7154
【提醒事項】
1. 回傳後先由本署協助修正電子信箱，隨後請貴承辦人至首頁(3)下載「登入操作手冊(PDF)」，依說明點忘記密碼，30分鐘後系統會寄一組隨機密碼至新電子信箱，貴承辦人應立即用隨機密碼登入，登入後請務必設定新密碼及E-MAIL信箱(必填)，若更換承辦人，請務必更新承辦人姓名、電話、電子信箱；之後每隔90天內需更換1組新密碼，爾後若再忘記密碼、或90天內未更換密碼、或密碼登錯3次被鎖住，即可至系統首頁點選忘記密碼→填入帳號及驗證碼，系統會自動寄出隨機密碼至承辦人電子信箱，請重新登入後至維護資料區自行設定新密碼。
2. 後續若有其他問題，請洽(02)23889393分機2645張先生。
